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Obecná ustanovení

Na základě ustanovení § 30, odstavce 1) zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění na základě vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání v platném znění vydávám jako statutární orgán školy vnitřní řád školní družiny.
I. Podrobnosti k výkonu práv a povinností žáků a jejich zákonných zástupců v školní družině a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky.
Žáci mají právo:
· na vzdělávání podle školského zákona,

· být informován o průběhu a výsledcích svého vzdělávání,

· vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich vzdělávání, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje,

· na informace a poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se vzdělávání podle školského zákona.

Zákonní zástupci mají právo:
· na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání žáků,

· vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání jejich dítěte,

· na informace a poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se vzdělávání podle školského zákona.

Žáci jsou povinni:
· řádně docházet do školní družiny a řádně se vzdělávat,
· dodržovat vnitřní řád a předpisy a pokyny školní družiny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni,
· plnit pokyny pedagogických pracovníků škol vydané v souladu s právními předpisy a vnitřním řádem.
Zákonní zástupci žáků jsou povinni:
· zajistit, aby žák docházel řádně do školní družiny,

· na vyzvání ředitelky školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání žáka,

· informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání,

· dokládat důvody nepřítomnosti žáka ve školní družině v souladu s podmínkami stanovenými školním řádem,

· oznamovat škole údaje podle školského zákona a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost žáka, a změny v těchto údajích:

· jméno a příjmení, rodné číslo, datum narození, státní občanství, místo narození a místo trvalého pobytu, popřípadě místo pobytu na území České republiky podle druhu pobytu cizince nebo místo pobytu v zahraničí, pobývá-li žák na území České republiky,

· údaje o zdravotní způsobilosti ke vzdělávání, o zdravotních obtížích, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání,

· jméno a příjmení zákonného zástupce, místo trvalého pobytu bydliště, pokud nemá na území České republiky místo trvalého pobytu, a adresu pro doručování písemností, telefonické spojení.

II. Provoz a vnitřní režim školy
  Činnost školní družiny
· Družina poskytuje zájmové vzdělávání žákům naší školy,
· Družina vykonává činnost ve dnech školního vyučování a o školních prázdninách. Po projednání se zřizovatelem může ředitel přerušit činnost družiny v době školních prázdnin.
· Družina může vykonávat činnost pro žáky, nebo žáky a jejich zákonné zástupce, i ve dnech pracovního volna.
· Družina organizuje zájmové vzdělávání především pro žáky přihlášené k pravidelné denní docházce.
· Činnost družiny se uskutečňuje těmito formami:
a) příležitostnou výchovnou, vzdělávací, zájmovou a tematickou rekreační činností,
b) pravidelnou výchovnou, vzdělávací a zájmovou činností,
c) využitím otevřené nabídky spontánních činností.
· Družina umožňuje žákům odpočinkové činnosti a přípravu na vyučování.
Účastníci činnosti družiny
· Do školní družiny se přijímají žáci naší základní školy. Přednostně se přijímají žáci nižších ročníků. Ředitelka školy rozhoduje o přijetí žáka do školní družiny. 

· Činností vykonávaných družinou ve formách uvedených v písm. a), c) se mohou účastnit i žáci nebo děti, kteří nejsou přijati k pravidelné denní docházce do družiny.
· O přijetí žáka k činnosti družiny ve formě uvedené v písm. b) nebo c) se rozhoduje na základě písemné přihlášky. Součástí přihlášky k činnosti družiny je písemné sdělení zákonných zástupců žáků o rozsahu docházky a způsobu odchodu žáka z družiny.
Organizace činnosti družiny
· Účastníci pravidelné denní docházky do družiny se zařazují do oddělení. Oddělení se naplňují nejvýše do počtu 24 žáků s ohledem na prostorové podmínky školy (výjimka je pro oddělení ranní družiny, tam je možno zapsat maximálně 28 žáků) .
· V oddělení lze individuálně integrovat nejvýše 5 žáků se zdravotním postižením.

· Ředitelka stanoví nejvyšší počet žáků na 1 pedagogického pracovníka s ohledem na druh vykonávané činnosti žáků a jejich případné speciální vzdělávací potřeby, zejména s ohledem na jejich bezpečnost.
· Omlouvání žáků ze školní družiny je prováděno na základě písemných omluvenek.
· Důležité údaje mají žáci zapsány v Informačních knížkách, v Informacích nebo jsou vyvěšeny na chodbách. Nejdůležitější oznámení jsou vyvěšena na úřední desce. 

· Po příchodu do budovy si žáci odkládají obuv a svršky v šatně a ihned odcházejí do třídy. V šatně se nezdržují.

· Před ukončením činnosti školní družiny žáci neopouštějí budovu bez vědomí vyučujících. V době mimo činnost školní družiny není povoleno se zdržovat v prostorách a areálu školy, ale mohou zůstávat ve škole jen se svolením vychovatelky a pod jejím dohledem.   

Úplata za zájmové vzdělávání ve školní družině
· Zájmové vzdělávání je poskytováno za úplatu.

· Úplatu za zájmové vzdělávání žáka ve školní družině stanoví zřizovatel školy a projedná s ředitelem školy. Následně ji ředitelka zveřejní na přístupném místě na chodbě školy nejpozději do 30. 6. předchozího školního roku a na webových stránkách školy.

· Úplata za zájmové vzdělávání ve školní družině je splatná po 15. nejpozději do konce dalšího měsíce, ve kterém byla úplata spotřebována. Je možné dohodnout s ředitelkou jiný termín úhrady.

· Podmínky úplaty jsou stanoveny podle vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání ve znění pozdějších předpisů. 

· Výši úplaty může ředitelka snížit nebo od úplaty osvobodit za podmínek stanovených ve Vyhlášce č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání ve znění pozdějších předpisů a tuto skutečnost prokáže řediteli.

Ukončení zájmového vzdělávání
· Ředitelka školy může po předchozím upozornění písemně oznámeném zákonnému zástupci žáka rozhodnout o ukončení zájmového vzdělávání, jestliže:

· zákonný zástupce nebo žák závažným způsobem opakovaně narušuje provoz školní družiny,
· zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za zájmové vzdělávání ve školní družině ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelkou jiný termín úhrady.
Režim školní družiny
Orientační rozvržení: 

· 6.30 – 7:40 ranní družina – v prostorách základní školy- zájmová činnost, 

· 11.30 - 13.00 oběd žáků

· 12.30 – 13.00 odpočinková činnost I. oddělení, 

· 13.00 – 13.45 odpočinková činnost, zájmová činnost II. oddělení, 

· 13.45- 15.00 pobyt venku, pohybové aktivity (obě oddělení), 

· 15.00 – 15.30 končí II. oddělení,

· 15- 16.00 výchovná vzdělávací a zájmová činnost, příprava na vyučování( I., II. oddělení).

Režim při akcích mimo školu
· Bezpečnost a ochranu zdraví žáků při akcích mimo místo, kde se uskutečňuje zájmová  činnost, je zajištěna vždy nejméně jedním zaměstnancem školy - pedagogickým pracovníkem. 
· Při organizaci akcí mimo místo, kde se uskutečňuje zájmová činnost, stanoví vychovatelka pověřená vedením akce, podle charakteru činnosti a s přihlédnutím k základním fyziologickým potřebám žáků formy výchovné vzdělávací a zájmové činnosti.

· Každou plánovanou akci mimo budovu předem projednají vychovatelky s vedením školy zejména s ohledem na zajištění bezpečnosti. Akce se považuje za schválenou projednáním s ředitelkou školy.
· Při akcích konaných mimo místo, kde škola uskutečňuje výchovu a vzdělávání, zajišťuje organizující vychovatelka bezpečnost a ochranu zdraví žáků na předem určeném místě 15 minut před dobou shromáždění. Po skončení akce končí zajišťování bezpečnosti a ochrany zdraví žáků na předem určeném místě a v předem určeném čase. Místo a čas začátku a skončení akce oznámí vychovatelka nejméně 2 dny předem zákonným zástupcům žáků a to zápisem do Informační knížky, nebo jinou písemnou informací, nebo vyvěšením.
· Před akcemi vychovatelka žáky prokazatelně poučí o bezpečnosti. 
· Za dodržování předpisů o bezpečnosti odpovídají vychovatelky.
Zaměstnanci školy
· Vychovatelky věnují individuální péči žákům z málo podnětného prostředí, žákům se zdravotními problémy, dbá, aby se zdraví žáka a zdravý vývoj nenarušil činností družiny. Berou ohled na výsledky lékařských vyšetření, zpráv o vyšetření ve školském poradenském zařízení a na sdělení rodičů o žákovi. Průběžně se seznamují o nových skutečnostech zjištěných u žáka. 

· Pravidelně a soustavně informují zákonné zástupce o žácích, sdělují jim všechny informace. Evidují a kontrolují docházku do docházkového záznamu. Vyžadují od rodičů písemnou omluvu nepřítomnosti. Připravují podklady k vybírání úplaty za zájmové vzdělávání.

· Vychovatelky přichází nejméně 15 minut před zahájením přímé pedagogické činnosti.

· V případě nepřítomnosti zaměstnance zajistí dohled zastupující pracovník.
· Po skončení činnosti překontroluje poslední vychovatelka pořádek, uzavření oken, uzavření přívodu vody a vypnutí elektrických spotřebičů. Odchází ze třídy i ze školy poslední a při odchodu z budovy kontroluje uzavření dveří. 

III. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí.
· Všichni žáci se chovají při pobytu ve školní družině tak, aby neohrozili zdraví a majetek svůj ani jiných osob, chrání své zdraví i zdraví ostatních; jsou zakázány všechny činnosti, které jsou zdraví škodlivé.

· Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během pobytu žáků ve školní budově, v areálu školy nebo při akci pořádané školní družinou, hlásí žáci ihned vychovatelce.

· Žákům je zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči, vypínači a elektrickým vedením bez dohledu vychovatelky. 

· Při činnostech v tělocvičně, školním hřišti, na zahradě zachovávají žáci specifické bezpečnostní předpisy. Vychovatelky provedou prokazatelné poučení žáků. O poučení žáků provedou záznam do třídních knih. Poučení o bezpečnosti a požární ochraně se provádí rovněž před každou akcí mimo školu a před každými prázdninami.

· Školní budova je volně přístupná zvenčí pouze pomocí domácího telefonu. Každý z pracovníků školy, který otevírá budovu cizím příchozím, je povinen zjistit důvod jejich návštěvy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovaně po budově. Během provozu školy jsou zevnitř volně otevíratelné dveře.

· Všichni zaměstnanci školy jsou povinni přihlížet k základním fyziologickým potřebám žáků a vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku sociálně patologických jevů, poskytovat žákům nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví.

· Žák má právo na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, má právo na svobodu myšlení, projevu, shromažďování, náboženství, na odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek, má právo být seznámen se všemi předpisy se vztahem k jeho pobytu a činnosti ve školní družině.

· Každý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti s činností školy, hlásí žák bez zbytečného odkladu vychovatelce nebo jinému zaměstnanci školy.

· Projevy šikanování mezi žáky i vůči pracovníkům školského zařízení se vždy považují za závažné zaviněné porušení povinností stanovených zákonem.

IV. Podmínky zacházení s majetkem školní družiny ze strany žáků.
· Do školní družiny nosí žáci pouze věci potřebné k činnosti, cenné věci do školní družiny nenosí. Cennější věci, mobilní telefony apod. mají u sebe, mají zakázáno je odkládat, odkládají je pouze z bezpečnostních důvodů na pokyn vychovatelky, která zajistí jejich úschovu.  

· Žáci a zaměstnanci školy odkládají osobní majetek pouze na místa k tomu určená. Ztráty věcí hlásí žáci neprodleně vychovatelce. Všichni dbají na dostatečné zajištění svých věcí.    

· Žáci zacházejí se školním majetkem šetrně, udržují prostory školy v čistotě a pořádku, chrání majetek školy před poškozením.

· U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy, majetku žáků, zaměstnanců či jiných osob je vyžadována úhrada od zákonných zástupců žáka, který poškození způsobil. Při závažnější škodě nebo nemožnosti vyřešit náhradu škody je vznik škody hlášen Policii ČR, případně orgánům sociálně právní ochrany dětí.

VI. Závěrečná ustanovení
Zaměstnanci školy s tímto řádem byli seznámeni na provozní poradě a pedagogické radě dne 24. 8. 2026 (doloženo prezenční listinou).
Žáci školy byli s tímto řádem seznámeni vychovatelkou ve dnech prvního týdne školního roku, seznámení je zaznamenáno v třídních knihách. 

Zákonní zástupci žáků byli informováni o vydání vnitřního řádu v Informacích na přihláškách, během třídních schůzek jednotlivých tříd. Vnitřní řád je pro ně zpřístupněn v chodbě školy a na webových stránkách školy.

V Meclově dne 24. 8. 2026
                                                                             Mgr. Martina Hrubá

                                                                                                         ředitelka školy
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