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Řád školní jídelny vydávám na základě § 119 Zákona č 561/2004 Sb., o předškolním, základním středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) ve znění pozdějších předpisů, Vyhlášky č. 84/2005 Sb., o nákladech na závodní stravování a jejich úhradě v příspěvkových organizacích zřízených územními samosprávními celky ve znění pozdějších předpisů a Vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování ve znění pozdějších předpisů. Směrnice je součástí organizačního řádu školy.

Úvodní ustanovení
V zařízeních školního stravování se uskutečňuje školní stravování dětí, žáků v době jejich pobytu ve škole. Zařízení školního stravování mohou zajišťovat také stravování zaměstnanců škol a školských zařízení.

Organizace školního stravování
· Školním stravováním jsou služby pro děti, žáky a zaměstnance školy.
Školní stravování se řídí výživovými normami a rozpětím finančních limitů na nákup potravin stanovených ve vyhlášce.

· Podle povahy poskytovaných služeb se stanoví výše finančních normativů na nákup potravin (dále jen "finanční normativ").

· Provozovnou se rozumí každý samostatný soubor místností a prostor, v němž jsou uskutečňovány stravovací služby. Jídla podávaná v rámci školního stravování konzumují strávníci v provozovnách školního stravování. Jídlo by mělo být upraveno tak, aby minimalizovalo odnášení z jídelny. 

· Hlavním jídlem se rozumí oběd, doplňkovými jídly přesnídávka a svačina. Každé z jídel je strávníkům poskytováno nejvýše jednou denně. Dítě v mateřské škole má právo denně odebrat oběd, jedno předcházející a jedno navazující doplňkové jídlo, včetně tekutin v rámci dodržení pitného režimu. Žák základní školy má právo denně odebrat oběd.

Podmínky přihlašování a odhlašování strávníků: 

· Všechny stravované osoby se přihlašují a odhlašují ke stravování písemnou přihláškou (děti přihlásí jejich zákonní zástupci).

Podmínky přihlašování a odhlašování jídel: 

· Přihlašování a odhlašování jídel se provádí nejpozději do 7.45 hodin dospělou osobou, písemně, telefonicky. Stejně tak musí provést přihlášení jídel po ukončení nemoci. První den neplánované nepřítomnosti strávníka ve škole nebo školském zařízení se považuje za pobyt ve škole nebo školském zařízení.

Organizace výdeje jídel: Výdej jídla pro mateřskou školu: 8.20 - 9.00 h svačina, 11.30 - 12.30 h oběd a výdej jídla zaměstnancům, 14.00 - 14.30 h svačina.

Výdej jídla pro základní školu: žákům a zaměstnancům : 11.35  - 13.00 h. 

Způsob zabezpečení dohledu nad nezletilými strávníky: 

· Dohledy ve školní jídelně stanovuje ředitelka školy.
· Dohled nad nezletilými žáky na jídelně zajišťují pedagogičtí pracovníci dle rozpisu dohledů sestavený ředitelem školy. 

· Děti a žáci nesmí být nuceni ke konzumaci celého vydaného jídla a vraceni k dojídání.

· Vydané jídlo je určeno ke konzumaci v jídelně, strávníci mohou odnášet z jídelny pouze potraviny, kde nehrozí vznik alimentární nákazy. 

· Pracovníci vykonávající dohled vydávají pokyny k zajištění kázně žáků, hygienických a kulturních stravovacích návyků, regulují osvětlení a větrání, zamezují do jídelny vstupu osob, které se zde nestravují. 

· Po skončení provozu školní jídelny uzavírá okna, vypíná osvětlení a uzamyká místnost jídelny pomocná kuchařka nebo školnice, dle pracovní doby.

· Dohled ručí za pořádek a klid ve všech prostorách jídelny včetně hygienických místností. Sleduje a koriguje odevzdávání použitého nádobí strávníky na odkládací vozík.
· Dohled dbá na bezpečnost stravujících se žáků, dojde-li k potřísnění podlahy (vylitá polévka, nápoj nebo upadnuvší jídlo apod.) okamžitě upozorní pracovnici provozu školní jídelny, která ihned závadu odstraní, aby tak nedošlo k případnému úrazu strávníků.
Úplata za školní stravování 
Způsob hrazení úplaty za školní stravování: 
Úplata za školní stravování je určena výší finančního normativu. Úplata za stravování bude hrazena prostřednictvím libovolného účtu formou inkasa. 
· Výše finančního normativu se určí v rámci rozpětí finančních limitů stanovených ve vyhlášce podle cen potravin v místě obvyklých.

Závodní stravování zabezpečené ve vlastním zařízení

· Náklady na provoz jsou hrazeny z nákladů na hlavní činnost organizace. Náklady na suroviny spotřebované na přípravu podávaných hlavních jídel jsou v plné výši hrazeny strávníky. 

· Zaměstnanec má nárok na jedno hlavní jídlo v průběhu pracovní směny, pokud je toto jídlo připravováno pro děti nebo žáky. Za pracovní směnu se přitom považuje výkon práce delší než tři hodiny.

Jídelní lístek
· Jídelní lístek sestavují kuchařky školní jídelny po konzultaci s vedoucí stravování.
· Jídelní lístek je zveřejněn na nástěnce v budově školní jídelny, ve vestibulu základní školy a mateřské školy a na internetových stránkách školy a v aplikaci naše MŠ.
· Jídelní lístek může být změněn v závislosti na dodávce potravin, havarijní situaci apod.
· Vlastní organizace stravování
· Před školní jídelnou se stravující žáci řídí pokyny dozoru. Boty, svršky a školní aktovky a batohy zůstávají uložené v šatně základní školy, jen žáci, co odchází po obědě domů, si nesou všechny věci s sebou do školní jídelny. Svršky odkládají v šatně před jídelnou. Do školní jídelny mohou vstoupit jen strávníci, kteří se v jídelně stravují. Osoby, které se v jídelně nestravují se v prostorách jídelny nesmí zdržovat.
· Ve školní jídelně strávníci dbají na kulturu stolování, dodržují hygienická pravidla a řád školní jídelny, řídí se pokyny kuchařky při výdeji jídla a pedagogických pracovníků, kteří v jídelně vykonávají dohled.
· Strávníci si odebírají jídlo ve výdejním okénku a použité nádobí odkládají na servírovací vozík u okénka.
· Strávníci nesmí bez souhlasu vedoucí školní jídelny vynášet ze školní jídelny inventář školní jídelny, jako jsou například talíře, příbory, sklenice, židle apod.
· Během výdeje obědů zajišťují mimořádný úklid jídelny (rozbité nádobí, rozlité tekutiny, atd.) sami žáci nebo provozní  zaměstnanci – pomocná kuchařka, školnice.
· Ve školní jídelně je žákům zakázáno používání telefonů, notebooků, tabletů a jiného přenosného elektronického zařízení. Za jejich poškození nenese jídelna ani škola (viz školní řád) žádnou zodpovědnost.
· Mimo dětí, žáků, zaměstnanců a cizích strávníků nemají žádné jiné osoby povoleno vstupovat do školní jídelny.
 Konzumace jídla
· Strávníkům je vydáván kompletní oběd skládající se z polévky, hlavního chodu a nápoje, podle možnosti a vhodnosti i salát, kompot, ovoce, moučník nebo dezert.
· Všechny součásti oběda jsou na stolní nádobí nabírány a nalévány pracovnicemi školní jídelny. Nápoj si nalévá každý strávník sám u samostatného nápojového pultu.
· Polévku a veškeré přílohy včetně salátů či kompotů může žák na požádání dostat formou přídavku.
· Jídlo a nápoje se konzumují u stolu zásadně vsedě.
·  Na základě § 4 odst. 9 vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování, je povoleno strávníkovi (pouze dětem MŠ a žákům ZŠ)v první den neplánované nepřítomnosti – nemoci, úrazu, odebrat oběd do jídlonosiče.
Podmínky donášky a konzumace vlastního jídla:

· Zařízení školního stravování umožní žákům a dětem konzumaci vlastního jídla časově a prostorově společně se školním stravováním.

· Vlastní jídlo si mohou donášet ve vlastních jídlonoších- žáci základní školy budou přepravní nádoby ukládat, za dohledu třídního učitele, v lednici ve školní kuchyňce. Jídlo si pak přenesou po ukončení vyučování do školní jídelny, kde jim bude pokrm na požádání ohřát ve školní mikrovlnné troubě. Za děti v mateřské škole předává přepravní nádobu s jídlem učitelkám na třídách při ranním v stupu do MŠ zákonný zástupce. Následně bude jídlo uskladněno v přepravním boxu do ledničky v MŠ. Před podávání během společného oběda, může být jídlo ohřáto v mikrovlnné troubě v kuchyňce. 

· Za nezávadnost jídla a čistotu přepravních boxů a nádob zodpovídá zákonný zástupce dítěte nebo žáka, které si donáší vlastní stravu do ZŠ nebo MŠ.
 Stravování v době nemoci žáka
· Zařízení školního stravování a tedy i školní jídelna zabezpečuje hmotnou péči pro žáky pouze v době jejich pobytu ve škole.
· Za pobyt ve škole se považuje i první den neplánované nepřítomnosti žáka ve škole.
· V první den nepřítomnosti žáka, pokud žák neodebere stravu sám, může stravu odnést v jídlonosiči zákonný zástupce žáka.
· Druhý a další dny nepřítomnosti ve škole nejsou považovány za pobyt žáka ve škole, a proto žák nemá nárok na zvýhodněné stravování. Ani zákonný zástupce žáka nesmí odnést stravu v jídlonosiči.
 Úrazy ve školní jídelně
· Úrazy a nevolnost jsou stravující se žáci, případně svědci těchto událostí, povinni okamžitě nahlásit dohledu na jídelně, který neprodleně učiní odpovídající opatření.
 Škody na majetku školní jídelny
· Strávníci, případně jejich zákonní zástupci odpovídají za škody způsobené na majetku školní jídelny.
· Strávníci jsou povinni nahlásit všechny škody, které ve školní jídelně způsobili, nebo jako svědci viděli způsobit, zaměstnancům školní jídelny, případně dohledu na jídelně, v případě větších škod ředitelce školy.
· Škodu, která je způsobena neúmyslně, strávník nehradí.
· Úmyslně způsobenou škodu je strávník, případně jeho zákonný zástupce povinen nahradit.
 Další ustanovení
· Do kuchyně i do školní jídelny je zákaz vstupu osobám, které nejsou v daném stravovacím provozu zaměstnány, nestravují se, popřípadě nezabezpečují jinak provoz.

· Běžný úklid během provozní doby zajišťují v jídelně pracovnice školní kuchyně a školnice dle své pracovní náplně. 
 Závěrečná ustanovení
· Veškeré připomínky týkající se jídelního lístku, kvality stravy, technických a hygienických závad provozu školní jídelny řeší vedoucí školní jídelny a následně nahlásí ředitelce školy.
· S vnitřním řádem školní jídelny jsou strávníci seznámeni na začátku školního roku (v rámci třídnických hodin). Dále je vnitřní řád školní jídelny vyvěšen na nástěnce ve vestibulu školy a na webových stránkách školy, kde je volně k nahlédnutí pro zákonné zástupce žáků.
· Strávníci jsou povinni se řídit pokyny uvedenými v tomto „Vnitřním řádu školní jídelny“, pokyny ředitelky školní jídelny a příslušného dozoru.
· Finanční normativ je uveden v příloze vnitřního řádu.
· Tento vnitřní řád školní jídelny nabývá účinnosti dne 1. 9. 2026.
            
                                 
 
Meclov 24. 8. 2026                                                            Mgr. Martina Hrubá
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